
সবার নাম - িপআরএল, লাম া , পনশন ও আ েতািষক ম র 
ম ণালয়/িবভােগর নাম: মৎ  ও ািণস দ ম ণালয় 

১। অিফস াফাইল 

     ক) একনজের অিফস 

িত ােনর নাম বাংলা মৎ  ও ািণস দ ম ণালয় 

ইংেরিজ Ministry of Fisheries and Livestock 

সংি  MOFL 

অিফস ধােনর পদিব  সিচব  

অিফেসর সং া  ১  ( ধান কাযালয়) 

জনবল ১৫৩ জন  

অিফেসর কানা মৎ  ও ািণস দ ম ণালয়, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা-১০০০  

যাগােযাগ (ই- মইল, 
ফান, ফ া ) 

ই- মইল: secretary@mofl.gov.bd ফান:+৮৮-০২- ৯৫৪৫৭০০, ফ া : +৮৮-
০২- ৯৫১২২ ২০ 

ওেয়বসাইট https://www.mofl.gov.bd 

যাতায়ােতর বণনা ( গল 
াপসহ) 

রমনা থানার অ গত স ােবর পাে  বাংলােদশ সিচবালেয় ৬ নং ভবেনর ৬  তলায় মৎ  ও 
ািণস দ ম ণালয় 

ােপ িল ঃ https://bit.ly/2G6epGy 

 



    খ) িভশন ও িমশন 

পক  (Vision): সকেলর জ  িনরাপদ, পযা  ও মানস ত ািণজ আিমষ িনি তকরণ।  

অিভল  (Mission): মৎ  ও ািণজ পে র উৎপাদন ও উৎপাদনশীলতা ি  এবং  সংেযাজেনর মা েম ািণজ 
আিমেষর চািহদা রণ। 

 

গ) অিফেসর পিরিচিত ও ছিব  

পিরিচিত: 

 াধীনতা উ র বন, মৎ  ও প পালন নােম িষ ম ণালেয়র এক  িবভাগ িছল 
 ািণজ আিমেষর উৎপাদন ি র লে  ািণজ ও মৎ  জাতীয় স েদর স সারেণর জ  ১৯৭৮ সােল িষ ম ণালয় 

থেক আলাদা হেয়  মৎ  ও প পালন ম ণালয় নােম এক  ন ন ম ণালয় গ ত হয়  
 পরবত েত ১৯৮৪ সােলর জা য়াির পয  মৎ  ও প পালন িবভাগ নােম িষ ম ণালেয়র আওতাধীন এক  িবভােগ 

পিরণত হয় 
 থক ম ণালেয়র মা েম কায ম পিরচালনার েয়াজন অ ত হওয়ায় ১৯৮৬ সােল নরায় মৎ  ও প পালন 

ম ণালয় নােম ণগ ত হয় 
 ১৯৮৯ সােল মৎ  ও প পালন ম ণালেয়র নাম আংিশক সংেশাধন কের নামকরণ করা হয় মৎ  ও প স দ ম ণালয় 
 সব শেষ ২০০৯ সােল মৎ  ও প স দ ম ণালেয়র নাম পিরবতন কের মৎ  ও ািণস দ ম ণালয় িহেসেব 

নামকরণ করা হয় 
 

সা িতক বছরস েহর (৩ বছর) ধান অজনস হ: 

২০১৮-১৯ অথবছের জাতীয় িজিডিপেত মৎ  খােতর অবদান ৩.৬১%, িষজ িজিডিপেত অবদান ২৫.৩০%; ি র হার 
৬.২৯% এবং জাতীয় িজিডিপেত ািণস দ খােতর অবদান ১.৫৩%, িষজ িজিডিপ’েত অবদান ১৩.৪৬% এবং ি র 
হার ৩.৪৭%। মৎ  উৎপাদেন মাগত ি র ফেল অভ রীণ  জলাশেয় মাছ উৎপাদেনর ে  বাংলােদশ িবে  ৩য় ও 
ব  জলাশেয় চাষ ত মাছ উৎপাদেন ৫ম ান অিধকার কেরেছ। িবগত ২০১৬-১৭, ২০১৭-১৮, ২০১১৮-১৯, অথবছের মৎ  
উৎপাদন িছল যথা েম ৪১.৩৪, ৪২.৭৭ ও ৪৩.৮৪ ল  মি ক টন; মাংেসর উৎপাদন িছল ৭১.৫৪, ৭২.০৬ ও ৭৫.১৪ ল  
মি ক টন; েধর উৎপাদন িছল ৯২.৮৩, ৯৪.০১ ও ৯৯.২৩ ল  মি ক টন এবং িডেমর উৎপাদন িছল ১৪৯৩, ১৫৫২ ও ১৭১১ 
কা । দিনক মাথািপ  মাছ হেণর পিরমাণ (৬০ াম) ি  পেয় ৬২.৬ াম-এ উ ীত হেয়েছ। ২০১৮-১৯ অথবছর শেষ 

মাংস, ধ ও িডেমর জন িত া তা বেড় যথা েম ১২৪.৯৯ াম/িদন, ১৬৫.০৭ িম.িল/িদন ও ১০৩.৮৯ /বছর এ উ ীত 
হেয়েছ। মা ইিলশ র া, জাটকা সংর ণ, িতকর জাল ংেস কি ং অপােরশন পিরচালনার ফেল ইিলেশর একক ওজন ও 
মাট উৎপাদন সা িতক বছরস েহ ি  পেয়েছ। 

 

২০২০-২১ অথবছেরর স া  ধান অজনস হ: 

 মৎ  ও মৎ জাত পে র উৎপাদন ও উৎপাদনশীলতা ি েত ৫৭৭ হ র দশনী খামার াপন, ৩৪০ হ র আবাস ল 
উ য়ন এবং১৬০ হ র িবল নাসাির াপন করা; 

 ২১ কা  এসিপএফ িচংিড় পানা উৎপাদন ও িবতরণ এবং মৎ  িবষয়ক ৩  আইন/িবিধমালা/নীিতমালা ণয়ন; 
 ৪৪ ল  মা া িসেমন উৎপাদন, ২৮ কা  ৫০ ল  ডাজ কা উৎপাদন ও ৫০০ একর ঘাসচাষ দশনী াপন; 



 মানবস দ উ য়েন ১৩২০৫০ জন মৎ চািষ/মৎ জীবী/ ফলেভাগীেক এবং ২১৫০০০ জন খামাির ও মাংস 
ি য়াকারীেক িশ ণ দান; 

 ম ণালয় ক ক উপেরা  কাজস হ পিরদশন/তদারিক এবং 
 উপেরা  কায মস হ বা বায়েনর মা েম বছর শেষ যথা েম ৪৬.৮৭ ল  ম:টন মাছ, ৮১.৮০ ল  ম:টন মাংস, 

১১৭.৭৫ ল  ম:টন ধ এবং ২০৩৭ কা  িডম উৎপাদন স ব হেব।  



ঘ) অিফেসর অগােনা াম 

 

 

 

 

ঙ) মৎ  ও ািণস দ ম ণালেয়র ধান কাযাবলী 

 দেশর জনগেণর জ  িনরাপদ ািণজ আিমষ সরবরাহ িনি তকরণ 
 মৎ , গবািদপ   ও হ স- রিগর ি  উ য়ন 
 মৎ  ও ািণস দ স িকত গেবষণা ও উ য়ন 
 মৎ , গবািদপ   ও হ স- রিগর রাগ িতেরাধ ও িনয় ণ 
 মৎ   ও ািণস েদর উৎপাদন, আহরণ ও  এ সং া  কাযাবিলর  আ িনকায়ন 
 মৎ  ও ািণস দ জিরপ ও িচিড়য়াখানা স িকত  িবষয়ািদ 
 সা ি ক মৎ  স দ উ য়ন, আহরণ, সংর ণ ও ব াপনা 
  সংেযািজত মৎ  ও ািণজাত প  উৎপাদন ও র ািন 
 অ চিলত মৎ  (শা ক, িঝ ক)  ও ি ম া চাষ উ য়ন 
 নারীর দ তা উ য়েনর মা েম আিথক স মতা অজন  

 
 



 
২। সবা াফাইল 

ক) সবার নাম: িপআরএল, লাম া , পনশন ও আ েতািষক ম র 

 

খ) সবা  সহিজকরেণর যৗি কতা 

িনিদ  চাকির জীবেনর পর সরকাির কমকতা / কমচারীগেণর পা  িপআরএল, লাম া , অবসর িবধাসহ আ েতািষক ম িরর 
জ  সবা সহিজকরেণর মা েম পনশন কস ত িন ি র জ  ি য়া  স ণ েপ অনলাইেন িন ি  করা আব ক। এেত 
বয়  সরকাির চাকিরজীবীেদর ভাগাি  কমেব। ত সবা পাওয়া যােব। সরকাির অেথর সা য় হেব।  
 

 
গ) সবা াি র মৗিলক ত ািদঃ 

:নং িবষয় ত ািদ 
১. সবা দানকারী অিফস মৎ  ও ািণস দ ম ণালয় 
২. সবার সংি  িববরণ িনিদ  চাকির জীবেনর পর সরকাির কমকতা / কমচারীগেণর পা  িপআরএল, লাম া , অবসর 

িবধাসহ আ েতািষক ম িরর জ  সবা সহিজকরেণর মা েম পনশন কস িন ি করণ। 
৩. বািষক সবা হণ 

কারীর সং া 
৫০ জন 

৪. সবা াি র শতাবলী   িনিদ  চাকিরকাল সমা করণ। 
 রাজ খােত চাকির।  
 পনশনােরর েত পািরবািরক পনশন াি ।  

৫. দািয় া  কমকতা ও 
কমচারী 

বতনে ড অ যায়ী জলা মৎ  কমকতা হেত সিচব মেহাদয় পয  িপআরএল, াম া , 
অবসর িবধা-আ েতািষক ম িরর জ  দািয় া ।  

৬. সবা াি র সময় ১৯ িদন 
৭. সবা াি েত 

েয়াজনীয় কাগজপ  
1) কমকতােদর জ  চাকিরিববরণী, কমচারীেদর জ  সািভস বই 
2) বয়স দােনর জ  এসএসিস / জ সনদ 
3) ত ািশত শষ বতনপ  
4) পনশন ফম ২.৩ 
5) সত ািয়ত ছিব। 
6) বধ উ ািধকার – ঘাষনা প  
7) ন না া র ও হােতর প চ আ েলর ছাপ 
8) না-দাবী ত ায়ন প ।  

৮. সবা াি র খরচ ৫০০ টাকা  
৯. সবা াি র জ  

যাতায়ােতর সং া 
 বতন ড অ যায়ী সবা াি র জ  যাতায়ােতর সং া িভ  িভ । 

১০. সবা াি / দােনর 
ে  অ িবধা/ সম া/ 

চ ােল স হ 

  িনিদ  সমেয় প ািত পেত িবল  হয়। 
 ম রকারী ক পে র মিজর উপর সবা াি  িনভর কের ফেল সবা পেত অেহ ক িবল  হয়। 
 অেথর অপচয় হয়।  

 



 

ঘ) িব মান সবা-প িত িবে ষণ  
সবা 
দােনর 
ধাপ 

কায ম িত ধােপর সময় সং ৃ  জনবল 
(জন) 

১ম জলা মৎ  কমকতা বরাবর আেবদনপ  রণ / দািখল ১ িদন ২ জন 
২য় িবভাগীয় মৎ  দ র বরাবর আেবদন প  অ ায়ন ১ িদন ২ জন 
৩য়  মহাপিরচালক, মৎ  অিধদ র বরাবর আেবদন প  অ ায়ন ৭ িদন ৬ জন 
৪থ সিচব মেহাদয় বরাবর আেবদন দািখল ১ িদন ৪ জন  
৫ম অিতির  সিচব (মৎ )-এর বরাবর আেবদন রণ ১িদন ২ জন 
৬  উপসিচব (মৎ -১)-এর বরাবর আেবদন রণ ১িদন ২ জন 
৭ম উপসিচব (মৎ -১) ক ক আেবদন নিথেত উপ াপন ১িদন ২ জন 
৮ম অিতির  সিচব (মৎ )-এর বরাবর নিথ রণ ১িদন ২ জন 
৯ম সিচব মেহাদয় ক ক িস া  ১িদন ৩ জন 
১০ম অিতির  সিচব (মৎ )-এর বরাবর নিথ ফরত রণ ১িদন ২ জন 

১১তম উপসিচব (মৎ -১)-এর িনকট নিথ ফরত এবং ড়া  িন ি  ২িদন ২ জন 
 

মাট ধাপঃ ১১  
মাট সময়ঃ ১৯ িদন 

স ৃ  ি র সং াঃ ২৯ জন 
  



ঙ) িব মান প িতর েসস াপ (Process Map) 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

জলা মৎ  কমকতা বরাবর 
আেবদনপ  রণ / দািখল 

িবভাগীয় মৎ  দ র বরাবর 
আেবদন প  অ ায়ন 

মহাপিরচালক, মৎ  অিধদ র 
বরাবর আেবদন প  অ ায়ন 

সিচব মেহাদয় বরাবর আেবদন 
দািখল 

অিতির  সিচব (মৎ )-এর বরাবর 
আেবদন রণ 

উপসিচব (মৎ -১)-এর বরাবর 
আেবদন রণ 

উপসিচব (মৎ -১) ক ক আেবদন 
নিথেত উপ াপন 

অিতির  সিচব (মৎ )-এর বরাবর 
নিথ রণ 

সিচব মেহাদয় 
ক ক িস া  

অিতির  সিচব (মৎ )-এর বরাবর 
নিথ ফরত রণ 

উপসিচব (মৎ -১)-এর িনকট নিথ 
ফরত এবং ড়া  িন ি  

শষ 

হ া ঁ
না 

T: ১ িদন 
P: ২ জন 

T: ১ িদন 
P: ২ জন 

T: ৭ িদন 
P: ৬ জন 

T: ১ িদন 
P: ৪ জন 

T: ১ িদন 
P: ২ জন 

T: ১ িদন 
P: ২ জন 

T: ২ িদন 
P: ২ জন 

T: ১ িদন 
P: ২ জন 

T: ১ িদন 
P: ৩ জন 

T: ১ িদন 
P: ২ জন 

T: ২ িদন 
P: ২ জন 

অিতির  সিচব (মৎ )-এর বরাবর 
নিথ ফরত রণ 

T: ১ িদন 
P: ২ জন 

মাটঃ  
সময় (T):   ১৯ িদন 
জনবল (P): ২৯ জন 
ধাপ (S):     ১১  



চ) িব মান সম া সমাধােন ক াটাগিরিভি ক াবনা: 

 সম ার বণনা সমাধােনর াবনা 
১। আেবদনপ , ত / 
উপা /ফরম/ফরেমট/ 

ত য়নপ /িরেপাট/ 
রিজ ার ইত ািদ 

আেবদনপ , ত  – উপা , ফরম-ফরেমট, ত য়নপ , 
িরেপাট াি র সম া 

 ই-নিথেত আেবদন হণ ও িন ি  

২। আেবদন দািখল সং া  া য়ািল আেবদন হেণর ে  আমলাতাি ক জ লতা 
রেয়েছ 

ই-নিথেত আেবদন হেণর ে  এধরেণর জ লতা 
নই।  

৩। সবার ধাপ ১২  ৭  
 

৪। িনভরশীলতা   
৫। িবিধ/আইন/ াপন 
    ইত ািদ 

  

৬। রকড/ত  উপা  
     সংর ণ 

  

৭। অ া    

 

ছ) াবনা প িতঃ 

ধাপ কায ম সময় সং ৃ  জনবল 
(জন) 

১ম উপেজলা পযায় হেত মহাপিরচালক, মৎ  অিধদ েরর িনকট ই-নিথেত 
আেবদন দািখল / রণ 

২িদন ২জন 

২য় ই-নিথেত সিচব, মৎ  ও ািণস দ ম ণালয় বরাবর আেবদন রণ ১িদন ১জন 
৩য় সিচব, মৎ  ও ািণস দ ম ণালয় ক ক ই-নিথেত উপ াপেনর িনেদশ ১িদন ২জন 
৪থ মৎ -১ অিধশাখা ক ক ই-নিথেত আেবদন উপ াপন ২িদন ২জন 
৫ম অিতির  সিচব (মৎ )-এর িনকট উপ াপন ১িদন ২জন 
৬  সিচব মেহাদয় ক ক িস া  হণ ও নিথ ফরত রণ ১িদন ১জন 
৭ম  মৎ -১ ক ক নিথ িন ি  ২িদন ২জন 

 
মাট ধাপঃ ৭  
মাট সময়ঃ ১০ িদন 

স ৃ  ি র সং াঃ ১০ জন 
 

 

 



জ) ািবত প িতর েসস াপ (Process Map) 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

উপেজলা পযায় হেত মহাপিরচালক, মৎ  
অিধদ েরর িনকট ই-নিথেত আেবদন দািখল 

ই-নিথেত সিচব, মৎ  ও ািণস দ 
ম ণালয় বরাবর আেবদন রণ 

সিচব, মৎ  ও ািণস দ ম ণালয় 
ক ক ই-নিথেত উপ াপেনর িনেদশ 

মৎ -১ অিধশাখা ক ক ই-নিথেত 
আেবদন উপ াপন 

অিতির  সিচব (মৎ )-এর িনকট 
উপ াপন 

সিচব মেহাদয় 
ক ক িস া  

উপসিচব (মৎ -১)-এর িনকট নিথ 
ফরত এবং ড়া  িন ি  

শষ 

হ া ঁ
না 

T: ২ িদন 
P: ২ জন 

T: ১ িদন 
P: ১ জন 

T: ১ িদন 
P: ১ জন 

T: ২ িদন 
P: ২ জন 

T: ১ িদন 
P: ১ জন 

T: ১ িদন 
P: ১ জন 

T: ২ িদন 
P: ২ জন 

অিতির  সিচব (মৎ )-এর িনকট 
নিথ ফরত দান 

T: ১ িদন 
P: ১ জন 

মাটঃ  
সময় (T):   ১০ িদন 
জনবল (P): ৭ জন 
ধাপ (S):     ১০  



 

৩। TCV (Time, Cost & Visit) অ সাের িব মান ও ািবত প িতর লনা 

 িব মান প িত ািবত প িত 
সময় (িদন/ঘ া) ১৯ িদন ১০ িদন 
খরচ ৫০০ টাকা নই 
যাতায়াত ২ বার নই 
ধাপ ১১  ৭  
জনবল ২৯ জন ১০ জন 

 

 

 

 


