
ǯসবার নাম - িপআরএল, লামɊা˂, ǯপনশন ও আӂেতািষক মИর 
মˈণালয়/িবভােগর নাম: মৎΝ ও ɛািণস˫দ মˈণালয় 

১। অিফস ǯɛাফাইল 

     ক) একনজের অিফস 

ɛিত̎ােনর নাম বাংলা মৎΝ ও ɛািণস˫দ মˈণালয় 

ইংেরিজ Ministry of Fisheries and Livestock 

সংিɻ˖ MOFL 

অিফস ɛধােনর পদিব  সিচব  

অিফেসর সং΋া  ১ɪ (ɛধান কায ȟালয়) 

জনবল ১৫৩ জন  

অিফেসর ɬকানা মৎΝ ও ɛািণস˫দ মˈণালয়, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা-১০০০  

ǯযাগােযাগ (ই-ǯমইল, 
ǯফান, ফɇাɼ) 

ই-ǯমইল: secretary@mofl.gov.bd ǯফান:+৮৮-০২- ৯৫৪৫৭০০, ফɇাɼ: +৮৮-
০২- ৯৫১২২ ২০ 

ওেয়বসাইট https://www.mofl.gov.bd 

যাতায়ােতর বণ ȟনা (̶গল 
Ζাপসহ) 

রমনা থানার অˉগ ȟত ǯɛসɶােবর পাে ȟ͵ বাংলােদশ সিচবালেয় ৬ নং ভবেনর ৬̎ তলায় মৎΝ ও 
ɛািণস˫দ মˈণালয় 

Ζােপ িলʈঃ https://bit.ly/2G6epGy 

 



    খ) িভশন ও িমশন 

ͱপক˾ (Vision): সকেলর জΓ িনরাপদ, পয ȟা˖ ও মানস˰ত ɛািণজ আিমষ িনি̃তকরণ।  

অিভলɻɇ (Mission): মৎΝ ও ɛািণজ পেΏর উৎপাদন ও উৎপাদনশীলতা Ӎিʺ এবং ӒΙ সংেযাজেনর মাΒেম ɛািণজ 
আিমেষর চািহদাӅরণ। 

 

গ) অিফেসর পিরিচিত ও ছিব  

পিরিচিত: 

 ·াধীনতা উʯর বন, মৎΝ ও পʹপালন নােম ҍিষ মˈণালেয়র একɪ িবভাগ িছল 
 ɛািণজ আিমেষর উৎপাদন Ӎিʺর লেɻɇ ɛািণজ ও মৎΝ জাতীয় স˫েদর স˩সারেণর জΓ ১৯৭৮ সােল ҍিষ মˈণালয় 

ǯথেক আলাদা হেয়  মৎΝ ও পʹপালন মˈণালয় নােম একɪ নҶন মˈণালয় গɬত হয়  
 পরবত̭েত ১৯৮৪ সােলর জাӂয়াির পয ȟ̄  মৎΝ ও পʹপালন িবভাগ নােম ҍিষ মˈণালেয়র আওতাধীন একɪ িবভােগ 

পিরণত হয় 
 Ӈথক মˈণালেয়র মাΒেম কায ȟɈম পিরচালনার ɛেয়াজন অӂӏত হওয়ায় ১৯৮৬ সােল Ӆনরায় মৎΝ ও পʹপালন 

মˈণালয় নােম Ӆণগ ȟɬত হয় 
 ১৯৮৯ সােল মৎΝ ও পʹপালন মˈণালেয়র নাম আংিশক সংেশাধন কের নামকরণ করা হয় মৎΝ ও পʹস˫দ মˈণালয় 
 সব ȟ ǯশেষ ২০০৯ সােল মৎΝ ও পʹস˫দ মˈণালেয়র নাম পিরবতȟন কের মৎΝ ও ɛািণস˫দ মˈণালয় িহেসেব 

নামকরণ করা হয় 
 

সা˩িতক বছরসӒেহর (৩ বছর) ɛধান অজȟনসӒহ: 

২০১৮-১৯ অথ ȟবছের জাতীয় িজিডিপেত মৎΝ খােতর অবদান ৩.৬১%, ҍিষজ িজিডিপেত অবদান ২৫.৩০%; ɛӍিʺর হার 
৬.২৯% এবং জাতীয় িজিডিপেত ɛািণস˫দ খােতর অবদান ১.৫৩%, ҍিষজ িজিডিপ’েত অবদান ১৩.৪৬% এবং ɛӍিʺর 
হার ৩.৪৭%। মৎΝ উৎপাদেন Ɉমাগত ɛӍিʺর ফেল অভɇˉরীণ ӑɳ জলাশেয় মাছ উৎপাদেনর ǯɻেɖ বাংলােদশ িবে͵ ৩য় ও 
বʺ জলাশেয় চাষҍত মাছ উৎপাদেন ৫ম ̝ান অিধকার কেরেছ। িবগত ২০১৬-১৭, ২০১৭-১৮, ২০১১৮-১৯, অথ ȟবছের মৎΝ 
উৎপাদন িছল যথাɈেম ৪১.৩৪, ৪২.৭৭ ও ৪৩.৮৪ লɻ ǯমিɑক টন; মাংেসর উৎপাদন িছল ৭১.৫৪, ৭২.০৬ ও ৭৫.১৪ লɻ 
ǯমিɑক টন; Ҽেধর উৎপাদন িছল ৯২.৮৩, ৯৪.০১ ও ৯৯.২৩ লɻ ǯমিɑক টন এবং িডেমর উৎপাদন িছল ১৪৯৩, ১৫৫২ ও ১৭১১ 
ǯকাɪ। ǰদিনক মাথািপҜ মাছ Ɋহেণর পিরমাণ (৬০ Ɋাম) Ӎিʺ ǯপেয় ৬২.৬ Ɋাম-এ উˑীত হেয়েছ। ২০১৮-১৯ অথ ȟবছর ǯশেষ 
মাংস, Ҽধ ও িডেমর জন ɛিত ɛাΔতা ǯবেড় যথাɈেম ১২৪.৯৯ Ɋাম/িদন, ১৬৫.০৭ িম.িল/িদন ও ১০৩.৮৯ ɪ/বছর এ উˑীত 
হেয়েছ। মা ইিলশ রɻা, জাটকা সংরɻণ, ɻিতকর জাল ͓ংেস কিͯং অপােরশন পিরচালনার ফেল ইিলেশর একক ওজন ও 
ǯমাট উৎপাদন সা˩িতক বছরসӒেহ Ӎিʺ ǯপেয়েছ। 
 

২০২০-২১ অথ ȟবছেরর স˯াΕ ɛধান অজȟনসӒহ: 

 মৎΝ ও মৎΝজাত পেΏর উৎপাদন ও উৎপাদনশীলতা Ӎিʺেত ৫৭৭ ǯহɰর ɛদশ ȟনী খামার ̝াপন, ৩৪০ ǯহɰর আবাস̝ল 
উˑয়ন এবং১৬০ ǯহɰর িবল নাস ȟাির ̝াপন করা; 

 ২১ ǯকাɪ এসিপএফ িচংিড় ǯপানা উৎপাদন ও িবতরণ এবং মৎΝ িবষয়ক ৩ ɪ আইন/িবিধমালা/নীিতমালা ɛণয়ন; 
 ৪৪ লɻ মাɖা িসেমন উৎপাদন, ২৮ ǯকাɪ ৫০ লɻ ǯডাজ ɪকা উৎপাদন ও ৫০০ একর ঘাসচাষ ɛদশ ȟনী ̝াপন; 



 মানবস˫দ উˑয়েন ১৩২০৫০ জন মৎΝচািষ/মৎΝজীবী/ӟফলেভাগীেক এবং ২১৫০০০ জন খামাির ও মাংস 
ɛিɈয়াকারীেক ɛিশɻণ ɛদান; 

 মˈণালয় কҸȟক উপেরাɳ কাজসӒহ পিরদশ ȟন/তদারিক এবং 
 উপেরাɳ কাযɈমসӒহ বা̜বায়েনর মাΒেম বছর ǯশেষ যথাɈেম ৪৬.৮৭ লɻ ǯম:টন মাছ, ৮১.৮০ লɻ ǯম:টন মাংস, 

১১৭.৭৫ লɻ ǯম:টন Ҽধ এবং ২০৩৭ ǯকাɪ িডম উৎপাদন স˯ব হেব।  



ঘ) অিফেসর অগ ȟােনাɊাম 

 

 

 

 

ঙ) মৎΝ ও ɛািণস˫দ মˈণালেয়র ɛধান কায ȟাবলী 

 ǯদেশর জনগেণর জΓ িনরাপদ ɛািণজ আিমষ সরবরাহ িনি̃তকরণ 
 মৎΝ, গবািদপʹ  ও হϲস-ӑরিগর Ӆি̌ উˑয়ন 
 মৎΝ ও ɛািণস˫দ স˫িকȟত গেবষণা ও উˑয়ন 
 মৎΝ, গবািদপʹ  ও হϲস-ӑরিগর ǯরাগ ɛিতেরাধ ও িনয়ˈণ 
 মৎΝ  ও ɛািণস˫েদর উৎপাদন, আহরণ ও  এ সংɈাˉ কায ȟাবিলর  আҿিনকায়ন 
 মৎΝ ও ɛািণস˫দ জিরপ ও িচিড়য়াখানা স˫িকȟত  িবষয়ািদ 
 সাӑিɘক মৎΝ স˫দ উˑয়ন, আহরণ, সংরɻণ ও Εব̝াপনা 
 ӒΙ সংেযািজত মৎΝ ও ɛািণজাত পΏ উৎপাদন ও র˖ািন 
 অɛচিলত মৎΝ (শাӑক, িঝӂক)  ও ҍিɖম ӑɳা চাষ উˑয়ন 
 নারীর দɻতা উˑয়েনর মাΒেম আিথ ȟক সɻমতা অজȟন  

 
 



 
২। ǯসবা ǯɛাফাইল 

ক) ǯসবার নাম: িপআরএল, লামɊা˂, ǯপনশন ও আӂেতািষক মИর 

 

খ) ǯসবাɪ সহিজকরেণর ǯযৗিɳকতা 

িনিদ ȟ̌  চাকির জীবেনর পর সরকাির কম ȟকতȟা / কম ȟচারীগেণর পাΔ িপআরএল, লামɊা˂, অবসর ӟিবধাসহ আӂেতািষক মИিরর 
জΓ ǯসবা সহিজকরেণর মাΒেম ǯপনশন ǯকস ͍ত িন̡িʯর জΓ ɛিɈয়াɪ সћণ ȟͰেপ অনলাইেন িন̡িʯ করা আবΚক। এেত 
বয়̖ সরকাির চাকিরজীবীেদর ǯভাগািˉ কমেব। ͍ত ǯসবা পাওয়া যােব। সরকাির অেথ ȟর সাɢয় হেব।  
 

 
গ) ǯসবা ɛাি˖র ǯমৗিলক তΐািদঃ 

Ɉ:নং িবষয় তΐািদ 
১. ǯসবা ɛদানকারী অিফস মৎΝ ও ɛািণস˫দ মˈণালয় 
২. ǯসবার সংিɻ˖ িববরণ িনিদ ȟ̌  চাকির জীবেনর পর সরকাির কম ȟকতȟা / কম ȟচারীগেণর পাΔ িপআরএল, লামɊা˂, অবসর 

ӟিবধাসহ আӂেতািষক মИিরর জΓ ǯসবা সহিজকরেণর মাΒেম ǯপনশন ǯকস িন̡িʯকরণ। 
৩. বািষ ȟক ǯসবা Ɋহণ 

কারীর সং΋া 
৫০ জন 

৪. ǯসবা ɛাি˖র শতȟাবলী   িনিদ ȟ̌  চাকিরকাল সমা˖করণ। 
 রাজ·খােত চাকির।  
 ǯপনশনােরর ӓҶɇেত পািরবািরক ǯপনশন ɛাি˖।  

৫. দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারী 

ǯবতনেɊড অӂযায়ী ǯজলা মৎΝ কম ȟকতȟা হেত সিচব মেহাদয় পয ȟ̄  িপআরএল, ΙামɊা˂, 
অবসর ӟিবধা-আӂেতািষক মИিরর জΓ দািয়͉ɛা˖।  

৬. ǯসবা ɛাি˖র সময় ১৯ িদন 
৭. ǯসবা ɛাি˖েত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
1) কম ȟকতȟােদর জΓ চাকিরিববরণী, কম ȟচারীেদর জΓ সািভȟস বই 
2) বয়স ɛদােনর জΓ এসএসিস / জ˒সনদ 
3) ɛতɇািশত ǯশষ ǯবতনপɖ 
4) ǯপনশন ফম ȟ ২.৩ 
5) সতɇািয়ত ছিব। 
6) ǰবধ উʭািধকার – ǯঘাষনা পɖ 
7) নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আЈেলর ছাপ 
8) না-দাবী ɛতɇায়ন পɖ।  

৮. ǯসবা ɛাি˖র খরচ ৫০০ টাকা  
৯. ǯসবা ɛাি˖র জΓ 

যাতায়ােতর সং΋া 
 ǯবতন ǯɊড অӂযায়ী ǯসবা ɛাি˖র জΓ যাতায়ােতর সং΋া িভˑ িভˑ। 

১০. ǯসবা ɛাি˖/ ɛদােনর 
ǯɻেɖ অӟিবধা/ সমΝা/ 
চɇােলʛসӒহ 

  িনিদ ȟ̌  সমেয় পɖািত ǯপেত িবলͯ হয়। 
 মИরকারী কҸȟপেɻর মিজȟর উপর ǯসবা ɛাি˖ িনভ ȟর কের ফেল ǯসবা ǯপেত অেহҶক িবলͯ হয়। 
 অেথ ȟর অপচয় হয়।  

 



 

ঘ) িবΑমান ǯসবা-পʺিত িবে̈ষণ  
ǯসবা 

ɛদােনর 
ধাপ 

কাযɈম ɛিত ধােপর সময় সং˫ɳৃ জনবল 
(জন) 

১ম ǯজলা মৎΝ কম ȟকতȟা বরাবর আেবদনপɖ ǯɛরণ / দািখল ১ িদন ২ জন 
২য় িবভাগীয় মৎΝ দ˖র বরাবর আেবদন পɖ অɊায়ন ১ িদন ২ জন 
৩য়  মহাপিরচালক, মৎΝ অিধদ˖র বরাবর আেবদন পɖ অɊায়ন ৭ িদন ৬ জন 
৪থ ȟ সিচব মেহাদয় বরাবর আেবদন দািখল ১ িদন ৪ জন  
৫ম অিতিরɳ সিচব (মৎΝ)-এর বরাবর আেবদন ǯɛরণ ১িদন ২ জন 
৬̎ উপসিচব (মৎΝ-১)-এর বরাবর আেবদন ǯɛরণ ১িদন ২ জন 
৭ম উপসিচব (মৎΝ-১) কҸক আেবদন নিথেত উপ̝াপন ১িদন ২ জন 
৮ম অিতিরɳ সিচব (মৎΝ)-এর বরাবর নিথ ǯɛরণ ১িদন ২ জন 
৯ম সিচব মেহাদয় কҸȟক িসʺাˉ ১িদন ৩ জন 
১০ম অিতিরɳ সিচব (মৎΝ)-এর বরাবর নিথ ǯফরত ǯɛরণ ১িদন ২ জন 

১১তম উপসিচব (মৎΝ-১)-এর িনকট নিথ ǯফরত এবং ҙড়াˉ িন̡িʯ ২িদন ২ জন 
 

ǯমাট ধাপঃ ১১ ɪ 
ǯমাট সময়ঃ ১৯ িদন 
স˫ɳৃ Εিɳর সং΋াঃ ২৯ জন 
  



ঙ) িবΑমান পʺিতর ɛেসস Ζাপ (Process Map) 

 

 

 

 

 

 

 

  

ʹͰ 

ǯজলা মৎΝ কম ȟকতȟা বরাবর 
আেবদনপɖ ǯɛরণ / দািখল 

িবভাগীয় মৎΝ দ˖র বরাবর 
আেবদন পɖ অɊায়ন 

মহাপিরচালক, মৎΝ অিধদ˖র 
বরাবর আেবদন পɖ অɊায়ন 

সিচব মেহাদয় বরাবর আেবদন 
দািখল 

অিতিরɳ সিচব (মৎΝ)-এর বরাবর 
আেবদন ǯɛরণ 

উপসিচব (মৎΝ-১)-এর বরাবর 
আেবদন ǯɛরণ 

উপসিচব (মৎΝ-১) কҸক আেবদন 
নিথেত উপ̝াপন 

অিতিরɳ সিচব (মৎΝ)-এর বরাবর 
নিথ ǯɛরণ 

সিচব মেহাদয় 
কҸȟক িসʺাˉ 

অিতিরɳ সিচব (মৎΝ)-এর বরাবর 
নিথ ǯফরত ǯɛরণ 

উপসিচব (মৎΝ-১)-এর িনকট নিথ 
ǯফরত এবং ҙড়াˉ িন̡িʯ 

ǯশষ 

হҝা ঁ
না 

T: ১ িদন 
P: ২ জন 

T: ১ িদন 
P: ২ জন 

T: ৭ িদন 
P: ৬ জন 

T: ১ িদন 
P: ৪ জন 

T: ১ িদন 
P: ২ জন 

T: ১ িদন 
P: ২ জন 

T: ২ িদন 
P: ২ জন 

T: ১ িদন 
P: ২ জন 

T: ১ িদন 
P: ৩ জন 

T: ১ িদন 
P: ২ জন 

T: ২ িদন 
P: ২ জন 

অিতিরɳ সিচব (মৎΝ)-এর বরাবর 
নিথ ǯফরত ǯɛরণ 

T: ১ িদন 
P: ২ জন 

ǯমাটঃ  
সময় (T):   ১৯ িদন 
জনবল (P): ২৯ জন 
ধাপ (S):     ১১ ɪ 



চ) িবΑমান সমΝা সমাধােন কɇাটাগিরিভিʯক ɛ̜াবনা: 

ǯɻɖ সমΝার বণ ȟনা সমাধােনর ɛ̜াবনা 
১। আেবদনপɖ, তΐ/ 
উপাʯ/ফরম/ফরেমট/ 
ɛতɇয়নপɖ/িরেপাট ȟ/ 
ǯরিজ̙ার ইতɇািদ 

আেবদনপɖ, তΐ – উপাʯ, ফরম-ফরেমট, ɛতɇয়নপɖ, 
িরেপাট ȟ ɛাি˖র সমΝা 

 ই-নিথেত আেবদন Ɋহণ ও িন̑িʯ 

২। আেবদন দািখল সংɈাˉ Ζাӂয়ািল আেবদন Ɋহেণর ǯɻেɖ আমলাতািˈক জɪলতা 
রেয়েছ 

ই-নিথেত আেবদন Ɋহেণর ǯɻেɖ এধরেণর জɪলতা 
ǯনই।  

৩। ǯসবার ধাপ ১২ɪ ৭ɪ 
 

৪। িনভȟরশীলতা   
৫। িবিধ/আইন/ɛʗাপন 
    ইতɇািদ 

  

৬। ǯরকড ȟ/তΐ উপাʯ 
     সংরɻণ 

  

৭। অΓাΓ   

 

ছ) ɛ̜াবনা পʺিতঃ 

ধাপ কায ȟɈম সময় সং˫ɳৃ জনবল 
(জন) 

১ম উপেজলা পয ȟায় হেত মহাপিরচালক, মৎΝ অিধদ˖েরর িনকট ই-নিথেত 
আেবদন দািখল / ǯɛরণ 

২িদন ২জন 

২য় ই-নিথেত সিচব, মৎΝ ও ɛািণস˫দ মˈণালয় বরাবর আেবদন ǯɛরণ ১িদন ১জন 
৩য় সিচব, মৎΝ ও ɛািণস˫দ মˈণালয় কҸȟক ই-নিথেত উপ̝াপেনর িনেদ ȟশ ১িদন ২জন 
৪থ ȟ মৎΝ-১ অিধশাখা কҸȟক ই-নিথেত আেবদন উপ̝াপন ২িদন ২জন 
৫ম অিতিরɳ সিচব (মৎΝ)-এর িনকট উপ̝াপন ১িদন ২জন 
৬̎ সিচব মেহাদয় কҸȟক িসʺাˉ Ɋহণ ও নিথ ǯফরত ǯɛরণ ১িদন ১জন 
৭ম  মৎΝ-১ কҸȟক নিথ িন̡িʯ ২িদন ২জন 

 
ǯমাট ধাপঃ ৭ ɪ 
ǯমাট সময়ঃ ১০ িদন 
স˫ɳৃ Εিɳর সং΋াঃ ১০ জন 
 

 

 



জ) ɛ̜ািবত পʺিতর ɛেসস Ζাপ (Process Map) 

 

 

 

 

 

 

 

  

ʹͰ 

উপেজলা পয ȟায় হেত মহাপিরচালক, মৎΝ 
অিধদ˖েরর িনকট ই-নিথেত আেবদন দািখল 

ই-নিথেত সিচব, মৎΝ ও ɛািণস˫দ 
মˈণালয় বরাবর আেবদন ǯɛরণ 

সিচব, মৎΝ ও ɛািণস˫দ মˈণালয় 
কҸȟক ই-নিথেত উপ̝াপেনর িনেদ ȟশ 

মৎΝ-১ অিধশাখা কҸȟক ই-নিথেত 
আেবদন উপ̝াপন 

অিতিরɳ সিচব (মৎΝ)-এর িনকট 
উপ̝াপন 

সিচব মেহাদয় 
কҸȟক িসʺাˉ 

উপসিচব (মৎΝ-১)-এর িনকট নিথ 
ǯফরত এবং ҙড়াˉ িন̡িʯ 

ǯশষ 

হҝা ঁ
না 

T: ২ িদন 
P: ২ জন 

T: ১ িদন 
P: ১ জন 

T: ১ িদন 
P: ১ জন 

T: ২ িদন 
P: ২ জন 

T: ১ িদন 
P: ১ জন 

T: ১ িদন 
P: ১ জন 

T: ২ িদন 
P: ২ জন 

অিতিরɳ সিচব (মৎΝ)-এর িনকট 
নিথ ǯফরত ɛদান 

T: ১ িদন 
P: ১ জন 

ǯমাটঃ  
সময় (T):   ১০ িদন 
জনবল (P): ৭ জন 
ধাপ (S):     ১০ ɪ 



 

৩। TCV (Time, Cost & Visit) অӂসাের িবΑমান ও ɛ̜ািবত পʺিতর Ҷলনা 

 িবΑমান পʺিত ɛ̜ািবত পʺিত 
সময় (িদন/ঘ˂া) ১৯ িদন ১০ িদন 
খরচ ৫০০ টাকা ǯনই 
যাতায়াত ২ বার ǯনই 
ধাপ ১১ɪ ৭ɪ 
জনবল ২৯ জন ১০ জন 

 

 

 

 


